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 الهدف العام:
الإشراف على الوضععع المال للعيعية لالقق م  س سعع  قلم لالمةععا  ة 

 في لضع الخطط المالية لتنيية  وا د العيعية.

  علس الإدا ة. الا تباط القنظييي:

  ل شهريس –دل ي   جدلل الاجقماعات:

 :   هامالم

 أللاً: الإشراف على العيل المال

إعداد  شرلع الميزانية الق ديرية السنوية لت ديمها لمعلس الإدا ة  .1
 لاعقمادها.

تنفيع  ال حقعة الماليعة للعيعيعة ل  عاً لواعععول لالمبعادة المقعاسعععبيعة  .2
 المقعا ف عليها.

إععداد لتسععععيعل لتبويع  جييع العيليعات الخعااعععة  عالم عععل عات   .3
 لالإيرادات لع ود القو يد  السع ت المقاسبية.

 لق ا ير المالية الةهرية ل  عها إلى  علس الإدا ة.إعداد ا .4
 إعداد القسا ات الخقا ية لعيل الميزانية العيو ية. .5
 إعداد الق ا ير الخااة  كبا  المقبرعين لإ دادهم  ها.  .6
 قا عععععة الاسععععق طاعات الةععععهرية لالقوااععععل  ععععع المقبرعععععين   .7

ع قعععة البنعععول القعا يعععة  لأر عععة ام عععوال  ام عععو  القعععي لهعععا 
 الميزانيعععة العا عععة  الإقعععراا لالإعفعععاتات لالقسعععهي ت الماليعععة  
المقاسععبة لالمقاسععبوق ال ععانونيوق. القععو ين  السععو  الماليععة  

 الضراح  لالرسوم بمخقلف أنواعها  القو ينات الاجقماعية.
 

 



 

 
 
 

 ثانياً: الرقا ة لضبط العيل المال
   للعيعية. الن دية النف ات  راقبة .1
 راقبة ال ف لالإنفا  لالق يد  بنود لعناصر الموازنة ل ياق ألجلم   .2

 . لأسباب الانقراف
 . القق م  س دقة المسقندات المقاسبية قبل قيدها  الد اتر .3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 


